
Wir sind ein international bekanntes Kompetenzzentrum für 

Biologisch-Integrative Medizin und Zahnheilkunde in der Schweiz 

und behandeln weitgehend alle Arten von chronischen Erkrankungen 

auf der Basis von Wissen und Erfahrung aus der Schul- und 

Komplementärmedizin. Darunter finden sich viele innovative 

diagnostische und therapeutische Techniken, die teilweise nur an der 

Paracelsus Klinik verfügbar sind. 

Zur Ergänzung unseres Teams an unserer Schweizer Privatklinik suchen 

wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n engagierte/n 

MPA mit Administrativer Erfahrung 80 - 100% 

Ihre Aufgaben: 

• Assistieren bei verschiedenen medizinischen Tätigkeiten

• Administrative Unterstützung der Ärzte

• Bereitstellung medizinischer Unterlagen für den ärztlichen Dienst

• Führen und Verwalten der Patientenstammdaten (E-PAT)

• Terminkoordination

• Erstellen von Berichten, Gutachten und Zeugnissen nach Vorgabe
des Arztes

• Assistenz der Ärzte bei div. Untersuchungen und Behandlungen.

• Versand Laborwerte / Berichte an Patienten

• Abrechnung der ärztlichen Leistungen

• Verwaltung des Material- und Medikamentenlagers des Arztes

• Erledigung von vielseitigen organisatorischen und administrativen 
Tätigkeiten im Arztassistentinnen – Sekretariat

• Durchführung, Überwachung und Betreuung von div. Infusionen 

sowie venösen Therapien

Anforderungsprofil: 

• Abgeschlossene Berufsausbildung als Medizinische/r
Praxisassistent/in mit administrativer Erfahrung

• Berufserfahrung im Gesundheitswesen, von Vorteil in einer 
Privatklinik oder Gemeinschaftspraxis

• Teamfähige, zuverlässige, flexible und belastbare Persönlichkeit

• Gute Fach- sowie Sozialkompetenzen

• Flair für administrative Tätigkeiten

• Ausgezeichnete mündliche und schriftliche Deutsch- und 
Englischkenntnisse

• Sehr gute PC-Anwenderkenntnisse in den üblichen MS-Office 

Programmen

Wir bieten: 

• Geregelte Arbeitszeiten von Montag bis Freitag

• Keine Bereitschaftsdienste bzw. Wochenenddienste

• Fortschrittliche Arbeitsbedingungen

• Vergünstigtes Mittagessen in unserem Restaurant Culinarium

• Regelmässige Teamevents

• Interne Weiterbildungen

• Gratis Mitarbeiterparkplätze

• Ermässigte Behandlungsangebote für Mitarbeiter 

• Spannendes und kollegiales Arbeitsumfeld mit viel 
Internationalität

• Abteilungsübergreifende Zusammenarbeit

• Möglichkeit zur Mitgestaltung der Klinikentwicklung, 

flache Hierarchien 

Weitere Informationen über uns finden Sie unter: www.paracelsus.com 

Gerne erwarten wir Ihre Bewerbungsunterlagen ausschliesslich 

per Mail: 

Paracelsus Klinik Lustmühle AG, Herr Shaji Adathala,  

Mail: s.adathala@paracelsus.com 

http://www.paracelsus.com/

